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        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   .............................................................................................................................................
ที่.............................................................................วันที่..............................................................................         

เรื่อง
ขออนุญาตไปราชการ  และขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

เรียน   

ด้วย ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว……………………………………………………………………..………………
ตำแหน่ง……………………….………………………………โรงเรียน……………….…………………อำเภอ…………..…….………

สำนักงาน………………………...……………....………….ไปราชการเรื่อง……………………….……………………..…………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
สถานที่…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ในวันที่…………………………………………………….ถึงวันที่………………………..………………………จำนวน…………...วัน
ในการไปราชการในครั้งนี้ข้าพเจ้าขออนุญาตใช้

(  รถรับจ้าง
(  ใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน..................................................
เป็นพาหนะในการเดินทาง และขอเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






………………………………………………..….ผู้ขอ






(..........................................................)
               
              


อนุญาต


ไม่อนุญาต




อนุมัติ


ไม่อนุมัติ



..........................................................
                              (..........................................................)

ตำแหน่ง..................................................................................


         ................./........................./...............
